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NUMERISATION DES ARCHIVES
* Accompagnement et conseils afin de mettre PROCESSUS

en place I'archivage numérique adapté aux DE NUMERISATION EQUIPE D'INTERVENTION

besoins de chaque client.

® Processus de numérisation. * 7 professionnels & votre service

* Les opérateurs bénéficient de formations
spécifiques a la prise de poste et & chaque
nouveau projet client

Réception ou prise en charge
des documents

NUMERISATION DES FLUX

* Dématérialisation des factures fournisseurs.
* Dématérialisation des courriers entrants.
Tri, dépollution, préparation

SOLUTIONS SUR MESURE MATERIEL
* Numérisation dans nos locaux ou sur votre site. * Scanner professionnel

* Prise en charge des documents sur tout le

Numérisation * Locaux dédiés et sécurisés (alarme intrusion
Calvados.

et incendie)
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* Chaine logistique
Capture et traitement des données

QUALITE
Indexation des PDF
* Chaque intervenant signe une charte de

confidentialité

Sécurisation des
archives . ®

* Tragabilité et suivi possible en temps réel
par le client

Contréle qualité

% Livraison des copies numériques

Destruction ou restitution des

originaux

AVANTAGES
de la
NUMERISATION




